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คู่มือการใช้งานโปรแกรมวัดและประเมินผลการศึกษา 

1. การเข้าใช้งานโปรแกรม เข้าไปที่เว็บไซต์ http://www.anubannangrong.ac.th/mainpage#  

แล้วคลิกเลือก“โปรแกรมวัดและประเมินผล”  

 

 

 

 

2. การใช้งาน  

ผู้ใช้งานจะต้องดาวน์โหลดไฟล์ Excel เพ่ือกรอกข้อมูลเอกสาร และนำไฟล์นั้นส่งงาน

ทะเบียนวัดผลและประเมินผลเพื่อเป็นฐานข้อมูลต่อไป 

 2.1 ดาวน์โหลดไฟล์ Excel คลิกเลือกเมนู “ดาวน์โหลด” แล้วเลือกไฟล์ที่ต้องการดาวน์โหลด 

http://www.anubannangrong.ac.th/mainpage
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2.2 เปิดไฟล์ที่ต้องการบันทึกข้อมูล ( ใช้ Ver. Microsoft® Excel® 2016 เป็นอย่างต่ำ)  

2.3 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 

- กรอกเฉพาะ Sheet ที่สามารถกรอกได้เท่านั้น (ในโปรแกรมจะมีคำอธิบายในแต่ละหน้า) 

- Sheet ที่ตั้งชื่อข้ึนต้นว่า พิมพ์ จะใช้สำหรับการพิมพ์รายงานเท่านั้น โปรแกรมจะ Link ค่าต่าง ๆ 

เอง 

- การคัดลอกและวางข้อมูลจากไฟล์อ่ืน 

o คัดลอกข้อมูลที่ต้องการ 

o วางข้อมูลในไฟล์ที่ต้องการ โดย คลิกขวา → เลือกวางแบบค่า 

◼ คลิกขวา 
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◼ เลือกการวางแบบค่า 

 
 

2.4 เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการ Save ไฟล์โดยคลิกท่ีไฟล์ → บันทึก เป็น และโฟลเดอร์ที่

ต้องการจัดเก็บไฟล์  

- การตั้งชื่อไฟล์  

1) โปรแกรม ปพ. 5 รายวิชา –> รหัสวิชา ปีการศึกษา ชื่อครูผู้สอน เช่น วิชาคณิตศาสตร์ ป.2 

รหัสวิชา ค12101 ปีการศึกษา 2567 ครูผู้สอน นายเกียรติศักดิ์ สิงห์ศรีโว  

ให้ตั้งชื่อไฟล์เป็น “ค12101 ปี 2567 เกียรติศักดิ์” 

2) โปรแกรมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ให้ตั้งเป็น ชื่อกิจกรรม ชั้น ห้อง ปีการศึกษา ครูผู้สอน เช่น 

วิชาแนะแนว ป.2 ปีการศึกษา 2567 ครูผู้สอน นายเกียรติศักดิ์ สิงห์ศรีโว 

ให้ตั้งชื่อไฟล์เป็น “วิชาแนะแนว ป.2 ห้อง 2 ปี 2567 เกียรติศักดิ์” 

3) โปรแกรมคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ให้ตั้งเป็น ชื่อกิจกรรม ชั้น ห้อง ปีการศึกษา ครูประจำ

ชั้น เช่น คุณลักษณะอันพึงประสงค์ ป.2/2 ปีการศึกษา 2567 ครูประจำชั้น นายเกียรติศักดิ์ 

สิงห์ศรีโว  ให้ตั้งชื่อไฟล์เป็น “คุณลักษณะ ป.2 ห้อง 2 ปี 2567 เกียรติศักดิ์” 

4) โปรแกรมสมรรถนะสำคัญ ให้ตั้งเป็น ชื่อกิจกรรม ชั้น ห้อง ปีการศึกษา ครูประจำชั้น เช่น 

สมรรถนะป.2/2 ปีการศึกษา 2567 ครูประจำชั้น นายเกียรติศักดิ์ สิงห์ศรีโว 

ให้ตั้งชื่อไฟล์เป็น “สมรรถนะ ป.2 ห้อง 2 ปี 2567 เกียรติศักดิ”์ 

2.5 การพิมพ์รายงาน 

1) เลือกหน้าที่ต้องการพิมพ์ 

2) ไปที่ เมนูไฟล์ → พิมพ์ → พิมพ์ หรือ Ctrl + P → พิมพ์ → พิมพ์ 

◼ ไปที่ เมนูไฟล์ 
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◼ ไปที่ พิมพ์ 

 
 

◼ ตั้งค่าการพิมพ์ → พิมพ์ 
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โปรแกรม ปพ. 6 อนร – 2567 
การกรอกข้อมูลโปรแกรม ปพ.6 อนร – 2567 

Sheet : ข้อมูลพื้นฐาน 

 กรอกขอ้มูลครูประจำชั้น ตำแหน่ง และระดับชั้น 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกขอ้มูลครูประจำชั้น 

ตำแหน่ง และระดับชั้น 
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Sheet : คะแนนภาคเรียนที่ 1 

กรอกข้อมูล เลขประจำตัวนักเรียน/ชื่อ สกุล/คะแนนที่ได้ภาคเรียนที่ 1 

 
 

Sheet : คะแนนภาคเรียนที่ 2 

กรอกข้อมูลคะแนนที่ได้ภาคเรียนที่ 2 

 
Sheet : ผลการประเมินกิจกรรม 

กรอกข้อมูลผลการประเมินกิจกรรม (ประเมินปลายปีครัง้เดียว) 

 

กรอกคะแนนที่ได้ 
กรอก ชือ่ นาสกุล 

กรอกเลขประจำตัว

นักเรียน 

กรอกคะแนนที่ได้ 
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Sheet : ชุมนุม 

กรอกข้อมูลชุมนุม 

 
 

Sheet : รายงาน1/รายงาน2/รายงาน3 

ไม่ต้องกรอกข้อมูลชุมนุม 

 
 

Sheet : เรียงลำดับ 

 กรอกข้อมูลลำดับที่ของนักเรียน (กรอกปลายปี) 

 

กรอกชุมนุม 

กรอกลำดับที่ 
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Sheet : พิมพ์รายงาน ครูประจำชั้น 2 คน/พิมพ์รายงาน ครูประจำชั้น 1 คน     

Sheet พิมพ์รายงาน ครูประจำชั้น 2 คน  ใช้สำหรับห้องที่มีครูประจำชั้น 2 คน 

Sheet พิมพร์ายงาน ครูประจำชั้น 1 คน  ใช้สำหรับห้องที่มีครูประจำชั้น 1 คน 

• การพิมพ์รายงาน 

1. เลือกช่องเลขท่ี  

2. กรอกเลขที่ของนักเรียนที่ต้องการพิมพ์รายงาน 

3. พิมพ์รายงาน 

 
 

 

กรอกเลขที่ 


