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การเพ่ิมนักเรียนเข้าใหม่ ในโปรแกรมวดัและประเมินผล 

1. เปิดไฟล์เอกสาร 

2. ไปที่หน้ารายชื่อนักเรียน 

 

3. พิมพ์ข้อมูลให้ครบทุกช่อง (อย่าลืมกรอกวันย้ายเข้า ให้ตรงกับงานทะเบียนนักเรียน) แล้วชื่อจะไป

ปรากฏในทุกหน้าอัตโนมัติ 
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4. กรอกคะแนนภาคเรียนที่ 1 ในชีท คะแนน ภ.1 (ใช้วิธีการเทียบคะแนนจากโรงเรียนเดิม) 

 

5. Save file 

หมายเหตุ  

- โปรแกรมอ่ืน ๆ สามารถทำได้ตามข้ันตอนข้างต้น 

 

 


