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คู่มือการใช้งานโปรแกรมวัดและประเมินผลการศึกษา 

1. การเข้าใช้งานโปรแกรม เข้าไปที่เว็บไซต์ http://www.anubannangrong.ac.th/mainpage#  แล้วคลิกเลือก
“โปรแกรมวัดและประเมินผล”  

 

 

 

 

2. การใช้งาน  
ผู้ใช้งานจะต้องดาวน์โหลดไฟล์ Excel เพ่ือกรอกข้อมูลเอกสาร และนำไฟล์นั้นส่งงาน

ทะเบียนวัดผลและประเมินผลเพื่อเป็นฐานข้อมูลต่อไป 

 2.1 ดาวน์โหลดไฟล์ Excel คลิกเลือกเมนู “ดาวน์โหลด” แล้วเลือกไฟล์ที่ต้องการดาวน์โหลด 

http://www.anubannangrong.ac.th/mainpage
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2.2 เปิดไฟล์ที่ต้องการบันทึกข้อมูล ( ใช้ Ver. Microsoft® Excel® 2016 เป็นอย่างต่ำ)  
2.3 กรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 

- กรอกเฉพาะ Sheet ที่สามารถกรอกได้เท่านั้น (ในโปรแกรมจะมีคำอธิบายในแต่ละหน้า) 
- Sheet ที่ตั้งชื่อข้ึนต้นว่า พิมพ์ จะใช้สำหรับการพิมพ์รายงานเท่านั้น โปรแกรมจะ Link ค่าต่าง ๆ 

เอง 
- การคัดลอกและวางข้อมูลจากไฟล์อ่ืน 

o คัดลอกข้อมูลที่ต้องการ 
o วางข้อมูลในไฟล์ที่ต้องการ โดย คลิกขวา → เลือกวางแบบค่า 

◼ คลิกขวา 

 
 

◼ เลือกการวางแบบค่า 
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2.4 เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการ Save ไฟล์โดยคลิกท่ีไฟล์ → บันทึก เป็น และโฟลเดอร์ที่
ต้องการจัดเก็บไฟล์  
- การตั้งชื่อไฟล์  

1) โปรแกรม ปพ. 5 รายวิชา –> รหัสวิชา ปีการศึกษา ชื่อครูผู้สอน เช่น วิชาคณิตศาสตร์ ป.2 
รหัสวิชา ค12101 ปีการศึกษา 2567 ครูผู้สอน นายเกียรติศักดิ์ สิงห์ศรีโว  
ให้ตั้งชื่อไฟล์เป็น “ค12101 ปี 2567 เกียรติศักดิ์” 

2) โปรแกรมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ให้ตั้งเป็น ชื่อกิจกรรม ชั้น ห้อง ปีการศึกษา ครูผู้สอน เช่น 
วิชาแนะแนว ป.2 ปีการศึกษา 2567 ครูผู้สอน นายเกียรติศักดิ์ สิงห์ศรีโว 
ให้ตั้งชื่อไฟล์เป็น “วิชาแนะแนว ป.2 ห้อง 2 ปี 2567 เกียรติศักดิ์” 

3) โปรแกรมคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ให้ตั้งเป็น ชื่อกิจกรรม ชั้น ห้อง ปีการศึกษา ครูประจำ
ชั้น เช่น คุณลักษณะอันพึงประสงค์ ป.2/2 ปีการศึกษา 2567 ครูประจำชั้น นายเกียรติศักดิ์ 
สิงห์ศรีโว  ให้ตั้งชื่อไฟล์เป็น “คุณลักษณะ ป.2 ห้อง 2 ปี 2567 เกียรติศักดิ์” 

4) โปรแกรมสมรรถนะสำคัญ ให้ตั้งเป็น ชื่อกิจกรรม ชั้น ห้อง ปีการศึกษา ครูประจำชั้น เช่น 
สมรรถนะป.2/2 ปีการศึกษา 2567 ครูประจำชั้น นายเกียรติศักดิ์ สิงห์ศรีโว 
ให้ตั้งชื่อไฟล์เป็น “สมรรถนะ ป.2 ห้อง 2 ปี 2567 เกียรติศักดิ”์ 

2.5 การพิมพ์รายงาน 
1) เลือกหน้าที่ต้องการพิมพ์ 
2) ไปที่ เมนูไฟล์ → พิมพ์ → พิมพ์ หรือ Ctrl + P → พิมพ์ → พิมพ์ 
◼ ไปที่ เมนูไฟล์ 

 
 
◼ ไปที่ พิมพ์ 
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◼ ตั้งค่าการพิมพ์ → พิมพ์ 
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โปรแกรมสมรรถนะสำคัญของผู้เรียน อนร – 2567 
1. เปิดไฟล์ โปรแกรมสมรรถนะสำคัญของผู้เรียน อนร – 2567 
2. Sheet : ตั้งค่า → กรอกข้อมูลในช่องสีขาวให้ครบ 

 
3. Sheet : รายชื่อนักเรียน  → กรอกข้อมูลนักเรียนให้ครบทุกช่อง  

- ช่อง "เพศ" จะข้ึนเองตามคำนำหน้า 
- ช่อง “วันที่ย้ายเข้า/ย้ายออก” ใส่ วัน/เดือน/ปี พ.ศ.  เช่น 16/5/2563 เซลล์จะจัดรูปแบบเป็น  

16 พฤษภาคม 2563 ให้เอง 

 
4. Sheet : ตั้งค่าประเมิน → ไม่ต้องดำเนินการใดๆ 
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5. Sheet : ข้อที่ 1, ข้อที่ 2, ข้อที่ 3, ข้อที่ 4, ข้อที่ 5 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

6. Sheet : สรุป → ไม่ต้องดำเนินการใด ๆ  
 

 
 

หน้า ข้อที่ 1 → ให้เลือกระดับชั้นตรง มุมซ้ายบน ให้ตรงกับระดับชั้นของผู้เรียน 

 

หน้า ข้อที่ 1, ข้อที่ 2, ข้อที่ 3, ข้อที่ 4, ข้อที่ 5 กรอกผลการประเมินนักเรียน
ในช่องสีขาว 
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7. Sheet : สรุปภาพรวม → ไม่ต้องดำเนินการใด ๆ  
 

 
 

8. Sheet : พิมพ์หน้าปี / พิมพ์รายชื่อ / พิมพ์ผลการประเมิน / พิมพ์สรุป / พิมพ์สรุปภาพรวม → ไม่
ต้องดำเนินการใด ๆ ใช้สำหรับพิมพ์รายงาน 
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